DUNDAGAS NOVADA
KOLKAS PAGASTA BIBLIOT EKAS
DATORTEHNIKAS UN INTERNETA LIETOSANAS
NOTEIKUMI

Izdoti saskaa ar
Biblioteku likuma 15.panta 2.das 4.punktu
Dundagas novada Kolkas pagasta bihilats
nolikuma 2.9. punktu,
Dundagas novada Kolkas pagasta bihilats
lietoSanas noteikumu 4.3.punktu

1. Visparigie noteikumi.

1.1. Sie noteikumi nosakarkibu kada apmekétaji izmanto Dundagas novada
Kolkas pagasta bibliokas (turpmak tekst - Biblioteka) datorus, internetu un
visparpieejamos elektronigk informacijas resursus.

1.2. Bibliotkas bivas pieejas datoru resursi izmantojami bilalkais
lietotajiem un pargjiem interesentiem biblickas darba laik Bibliotekas darbinieku
datori nav paredti izmantoSanai lietajiem.

1.3. Par datora un interneta ligjat var Kat ikviens interesents ar datora
lietoSanas pamatzidaram.

1.4. Datora un interneta lietpas resistre ka Bibliotekas lietogjus 1x gad
fiksgjot atseviga uzskaites Zuria.

1.5. Datora un interneta liegpd apmekéjumu fikss katru dienu uzskaites
zurrala.

1.6. Interesents tkst sev ¥lamo datora izmantoSanas laiku pieteikt ieprieks
persofgi vai pa telefonu pie Bibligkas darbiniekiem.

1.7. Ja pierg@streta persona kavsavu rezergto laiku ilgak par 15 mimitem un
& aizkav‘Saras nav pieteikta, tad bibliotéks lauj izmantot rezedto datoru citam
apmekétajam.

1.8. Pie viena datora vigmreiz drikst stadat tikai viens lietodjs, iznemot
ipasSus vienoSas gadjumus (piem., otrs apmeitjs paidz samekdt/veikt
nepiecieSamo funkciju vai notiek liefiga apniciba), kasgsaskao ar biblioteliru.

1.9. Apmekétajiem bibliotekasipaSums irgsaudz. Ikviens telpas vai inve@ta
tiSs bofjums gkompens tas lietogjam.



2. Datu glataSana un kontrole.

2.1. Katram datoram izveidotas oldligs kontu vietas — administratoram,
bibliotekas darbiniekam sava un liexpem ar vienotu paroli.

2.2. Bibliotkas datortehnika nav paretiz lietogju personisku datu/kontu
uzglalasanai, imemot gagumus, kad lietatjs veido kdu apjomigu darbu ilgka
laika period (piem., studentiem kursa, bakalaura, gisma utml. darbi). Sda
gadjuma materilu saglaliSana/un termpS saskaojama ar bibliatkas darbinieku
(maE — koplietojamie dokumenti), ja lie@$s pec tam ilgstoSi nesida ar savu
materilu un nav paziojis iemeslu, bibliotekram ir tiegbas to dazst.

2.3. Tikla administratoram ir tigsas prbaudt visus datus un @st to, kas
atrodas bez sask@Sanas ar yiu vai bibliogkas darbiniekiem.

2.4. Aizliegts izmantot un glab datoros datus, kas ir pretéurar tiesbu
aktiem vai labiem tikumiem (tai skaikailbildes). Rrkapjot So punktu bibliotelram
ir tiesibas liegt lietatjam turpnak izmantot apmektajam bibliokas datofklu.

3. Bibliotekas darbinieku pienakumi

3.1. lestgt lietotajam datoru ar tam paregtn paroli, kuru lietatjam neizpauz.

3.2. lepawmtimat lietotajus ar datortehnikas un interneta lietoSanas
noteikumiem, tikai pc tam tos rgistrejot ka datorikla izmantofjus un laujot
patstvigi stradat.

3.3. Pierakst lietotajus datora lietoSanai riagoec vinu izteikias velmes.

3.4. Sniegt lietadjam nepiecieSamo konsatiju darka ar datortehniku un
internetu.

3.5. Katru dienu sekoidzi datora lietaju apmekEjuma resistracijai tam
paredztaja uzskaites Zzurla.

3.6. Darba dienas beig atsédz tehniku no darba rena.

4. Bibliotekas darbinieku tiegbas.

4.1. Kontrokt datoru lietodju izmantosis interneta rijas lapas wiu darhibas
laika biblioteka.

4.2. Noskaidrot lietaéfam nepiecieSaas funkcijas pirms akts darbs pie
datora (piem., vai internets tiks izmantots infacijas mekéSanai vai tikatatoSanai,
vai tiks raksits kads darbs u.c.).

5. Datora lietotaju tiesibas.

5.1. Bezmaksas lietot datortehniku un internetulidiiékas darba laik
izmantot iespju ieprieks to rezert sev \Elamap laika.

5.2. Bezmaksas samt bibliogkas darbinieku padzibu/konsuliciju darbam
ar datortehniku un internetu.

5.3. Izmantot maksas pakalpojumus (f€&ama, prirdSana, kopSana),
saskaa ar Dundagas novada Domes apstiigjiem saistoSajiem noteikumiem
.Maksas pakalpojumi novada démn Kolkas pagastaapvalde”;

5.4. Datora lietajam atauts izmantot datoru ne #ig ka 2 stundas viendiera
(nav ieteicams bezapgraukuma s#dat vairak par 40 min), ja nav liels citu lie@u
piepragums. Ja pieteikuSiesloti daudz interesentu, tad izmantoSanas laiku
bibliotekars dikst samaziat.



5.5. Sglu sgleSanai,catoSanai (lapas www.draugiemieml. apmeldSana)
laika limits 30 min. diei

6. Datora lietotaju pienakumi

6.1. Tehnikagizmanto saskg Siem lietoSanas noteikumiem.

6.2. Uzgakot un beidzot darbu pie datora, olatigaregistrée savs apmekjums
tam pared&aja uzskaites zuria.

6.3. Inforn€t bibliotekas darbiniekus par programmadsrkém, neveiksram,
aparaiiras bofijumiem, kuri fiksti pasSa lietatja darbibas laik.

6.4. Beidzot darbu, pareizigizver visas programmas, ar &or tika stadats

6.5. dievero klusums. Nav &uta citu lietatju aizvainojoSaiciba.

6.6. Mobilo telefonu lietoSana — uzdot tajos klusuma r@&hu ierikoSajiem
zvaniem. Sarunas pajamas izejot no telpas vhoti klusa balg, lai psc iesggjas
mazk trau@tu citus lietogjus.

6.7. Lietot tikai kvalitatvas/nebgjtas persoigas disketes, diskus, USB
spraudus un citus ngemamos inforrcijas nesgjus, to izmantoSanu sasia ar
bibliotekas darbinieku.

6.8. Nogkinaties par saemto maksas pakalpojumu (skéana, prirdSana,
kopeSana), saskad ar Dundagas novada Domes apstiigjiem saistoSajiem
noteikumiem ,Maksas pakalpojumi novada doam Kolkas pagastaapvalde”;

6.9. Jirespek? bibliotekas darbinieka ieteikumi, instrukcijas.

7. Datora lietotajam aizliegts

7.1.Launpatigi bojat bibliotekas datortehniku unapgjo ipasumu.

7.2. Maint datora konfiguiciju, datora parametrus, instal jaunas
programmas.

7.3. Aiztikt vadus vai to savienojumus/kontaktda{Skontaktligzdas/datoru
lokala tikla aparairu un & savienojoSos vadus u.c.

7.4. PaSam ieajit vai izskgt datoru, piesigt vai atstgt kadu datorielrtu.

7.5. Pie datora atrasties virsogs, mitas diebgs, ar mitim/netram rokam.

7.6. Pie datora nethstest un dzert.

7.7. Datoru nedkst apkraut ar papem un citiem priekSmetiem.

7.8. Uz datora galdiem naHlist likt drebes, somas utml. priekSmetus.

7.9. Apmekét nestiska satura (kailfoto, seksa, porno utml) inteanatireses,
kuru aptikoSana nav pareda sabiedrisks viegs.

7.10. Splét sgles, kas saigas ar vardaiibu.

8. Domstarpbu izskatiSana

8.1. lkviena domstarpa izskaima vispirms sarunu {& pu€m vienojoties:
lietotajs, bibliotelars, administrators.

8.2. Ja raduSos sidju nevar atrisiat pu€m vienojoties, tad sificija tiek
fikseta rakstiski un iesniegta izsk®anai Dundagas novada domei.



