Dundagas novada Kolkas pagasta Mazirbes bibliekas
datortehnikas un interneta lietoSanas noteikumi

Izdoti saskaa ar
Biblioteku likuma 15. panta 2.das 4.punktu
Dundagas novada Kolkas pagasta
Mazirbes bibliogkas nolikuma 2.9.punktu,
Dundagas novada Kolkas pagasta
Mazirbes bibliogkas lietoSanas noteikumu 4.3. punktu.

1. Visparigie noteikumi.

1.1. Sie noteikumi nosakaatkibu kada apmekétaji izmanto Dundagas novada
Kolkas pagasta Mazirbes biblésu (turpnik teksti — Biblioteka) datorus, internetu
un visgarpieejamos elektronigk informacijas resursus.

1.2. Biblio€kas bivas pieejas datoru resursi izmantojami bilzkats lietogjiem
un pargjiem interesentiem biblickas darba laik Bibliotekas darbinieka dators nav
paredzts izmantoSanai lietajiem.

1.3. Par datora un interneta ligjot var Kat ikviens interesents ar datora
lietoSanas pamatzisaram.

1.4. Datora un interneta lietjis resistre ka Bibliotékas lietosjus 1x gad
fiksgjot atseviga uzskaites zumla.

1.5. Datora un interneta lietgd apmekéjumu fikss katru dienu uzskaites
zurrala.

1.6. Interesents tkst sev ¥lamo datora izmantoSanas laiku pieteikt ieprieks
persoigi vai pa telefonu pie Bibliékas darbinieka.

1.7. Ja piergistréta persona kavsavu rezersto laiku ilgak par 15 mimtém un
nav § aizkawSaris pieteikta, tad biblioteks lauj izmantot rezedto datoru citam
apmekétajam.

1. 8. Pie viena datora vigmeiz drikst sthdat tikai viens lietodjs, iznemot
ipaSus vienoSan gadjumus ( piem. otrs apmelthjs paidz sameldt/ veikt
nepiecieSamo funkciju vai notiek lieiga apnaciba), kasjsaskao ar bibliotekru.

1.9. Apmekétajiem bibliottkasipaSums irgsaudz. lkviens telpas vai inverta
tiSs bojjums pkompens tas lietogjam.



2. Datu glabasana un kontrole

2.1. Katram datoram izveidotas olaligs konta vietas — administratoram,
bibliotekas darbiniekam katram sava un ligjieim ar vienotu paroli.

2.2. Bibliotkas datortehnika nav paretlz lietogju personisku datu/kontu
uzglalasanai, imemot gagumus, kad lietatjs veido kdu apjomigu darbu ilgka
laika period ( piem. studentiem kursa, bakalaura, gis@ma utml. darbi). Sda
gadjuma materila saglabSana/un termp§ saskaojama ar bibliotkas darbinieku
(maE — koplietojamie dokumenti), ja lie@$s pec tam ilgstoSi nesida ar savu
materilu un nav paziojis iemeslu, bibliotekram ir tiegbas to dazst.

2.3. Tikla administratoram ir tigsas @rbaudt visus datus un @zt to, kas
atrodas bez saska@Sanas ar yu vai bibliogkas darbinieku.

2.4. Aizliegts izmantot un glabdatoros datus, kas ir pretéuar tiesbu aktiem
vai labiem tikumiem (tai skaitkailbildes). Rrkapjot So punktu bibliotekram ir
tiegbas liegt lietatjam turpnak izmantot bibliotkas datofklu.

3. Bibliot ekas darbinieka pierakumi.

3.1.leskgt lietojam datoru ar tam paregtn paroli, kuru lietatjam neizpauz.

3.2. lepazstinat lietotajus ar datortehnikas un interneta lietoSanas naei&m
tikai pec tam tos rgistrejot ka datorikla izmantodjus unlaujot patstvigi stradat.

3.3. Pierakst lietotajus datora lietoSanai riagpec vinu izteikias velmes.

3.4. Sniegt lietajam nepiecieSamo konsadiju darla ar datortehniku un
internetu.

3.5. Katru dienu sekoidzi datora lietaju apmeké&umu resistracijai tam
paredztaja uzskaites Zurla.

3.6. Darba dienas beig atst¢dz tehniku no darba rena.

4. Bibliot ékas darbinieka tiegbas.

4.1. Kontrokt datora lietatju izmantois majas lapas viu darhbas laik
biblioteka.

4.2. Noskaidrot liet@jam nepiecieSaas funkcijas pirms akts darbs pie datora
(piem. vai internets tiks izmantots infoiojas mekéSanai vai tikatatoSanai, vai tiks
rakstts kads darbs u.c.).

5. Datora lietotaju tiesibas.

5.1. Bez maksas lietot datortehniku un internetblidickas darba lai
izmantot iespju ieprieks to rezert sev \Elamap laika.

5.2. Bez maksas semt biblioekas darbinieka palzibu/konsuliciju darbam ar
datortehniku, internetu.

5.3.Izmantot maksas pakalpojumus (f&amu, prirdSanu, kopSanu), saska
ar Dundagas novada domes apstiidjilem saistoSajiem noteikumiem ,Maksas
pakalpojumi novada dogrun Kolkas pagastaapvalde”.



5.4. Datora lietatjam atauts izmantot datoru ne #lg 2 stundas viendiera (
nav ieteicams bezapgraukuma s#dat ilgak par 40 min.), ja nav liels citu liet@t
piepragums. Ja pieteikuSies daudz interesentu, tad izv8ants laiku bibliotedks
drikst samaziat.

5.5. Sglu sgEleSanai, catoSanai( lapasvww.draugiemlv utml apmekiSana)
laika limits 30 min diea.

6. Datora lietotaju pienakumi.

6.1. Tehnikagizmanto saskg ar Siem lietoSanas noteikumiem.

6.2. Uzgakot un beidzot darbu pie datora, olatigjaregistre savs apmekjums
tam pared&aja uzskaites zumia.

6.3. Infornet bibliotekas darbinieku par programmasimkem, neveiksram,
aparatiras bogjumiem, kuri fik€ti pasa lietatja darhbas laik.

6.4. Beidzot darbu, pareizigizver visas programmas, ar kortika stadats.

6.5. Jievero klusums. Nav $uta citu lietatju aizvainojoSaiciba.

6.6. Mobilo telefonu lietoSana — uzdot tajos klusuma r@&nu ierikoSajiem
zvaniem . Sarunas pailjamas izejot no telpas vhiti klusa balg, lai pec iesgjas
mazk trauctu citus lietosjus.

6.7. Lietot tikai kvalitalvas/nebgjtas persoigas disketes, diskus, USB
spraudus un citus ngemamos inforrcijas nesgjus, to izmantoSanu sasia ar
bibliotekas darbinieku.

6.8. Nogkinaties par saemto maksas pakalpojumu (skéanu, printSanu,
kopeSanu), saska ar Dundagas novada domes apstitdajiem saistoSajiem
noteikumiem ,Maksas pakalpojumi novada donm Kolkas pagastaapsalce”.

6.9. Jrespeke bibliotekas darbinieka ieteikumi, instrukcijas.

7. Datora lietotajiem aizliegts

7.1.Launpétigi bojat bibliotekas datortehniku unapgjo ipaSumu.

7.2. Maint datora konfiguiciju, datora parametrus, instajaunas programmas.

7.3. Aiztikt vadus vai to savienojumus/kontaktdakantaktligzdas/ datoru
lokala tikla aparairu un & savienojoSos vadus u.c.

7.4. PaSam iedjjt vai izskgt datoru, piesigt vai atstgt kadu datoriekrtu.

7.5. Pie datora atrasties virsbgs, mitas diebes, ar mitam, netram rokam.

7.6. Pie datora netkstést un dzert.

7.7. Datoru nedkst apkraut ar papem un citiem priekSmetiem.

7.8. Uz datora galdiem naldst likt diebes, somas u. c. priekSmetus.

7.9. Apmekét nestiska satura (kailfoto, seksa, porno utml.)inteanatreses,
kuru aptikoSana nav paredta sabiedrisks viegs.

7.10. Splet sgeles, kas saigas ar vardaiibu.

8. Domstarpibu izskatiSana.

8.1. Ikviena domstaipa izskadma vispirms sarunu t®& pu€m vienojoties: lietdts,
bibliotekars, administrators.

8.2. Ja raduSos sitcju nevar atrisiat pugm vienojoties, tad sificija tiek fiksta
rakstiski un iesniegta izskdanai Dundagas novada dom



